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חוברת הדרכה למשתמש

יצירת דפי מקורות והרצאות

מהדורה ���� � כל הזכויות שמורות לחנניה מלכה



�� צעדים ראשונים
ברוכים הבאים ל־��� ��� � פלטפורמה מקצועית להפקת דפי מקורות מעוצבים� הרצאות� ומצגות לימוד�

יצירת חשבון

� היכנסו לעמוד הראשי ולחצו �התחבר��

� הירשמו עם דוא״ל וסיסמה� או היכנסו עם חשבון �������

� אישור הדוא״ל שלכם פותח את כל היכולות של המערכת�

הממשק הראשי

� כותרת עליונה � נתוני המנוי� ספרייה אישית� סיור הדרכה ויציאה�

� אזור עריכה � נושא� כותרת משנה� רב�מרצה� ארגון� ורשימת מקורות�

� תצוגה מקדימה חיה � בצד ימין נראה את הדף נבנה תוך כדי עריכה�

�� שימוש ב־�� ליצירת מקורות
מנוע ה־�� מאפשר ליצור מערך מקורות שלם בלחיצת כפתור � הדרך המהירה ביותר להתחיל�

שיטה ראשונה � לפי נושא בלבד

� הקלידו נושא בשדה �נושא � כותרת��

� לחצו �צור מקורות עם ��� � המערכת תחזיר אוסף מקורות מותאם�

שיטה שנייה � מטקסט גולמי

� הדביקו טקסט ארוך לתיבת ה־���

� המערכת תחלק אותו למקורות נפרדים� עם כותרות וביאורים�

סיכומי ביניים וסיכום סופי

� בין כל שני מקורות אפשר להוסיף סיכום פסקה או תרשים זרימה ויזואלי�

הדף � סיכום סופי בארבעה פורמטים� נקודות עיקריות� סיכום מנהלים� תרשים זרימה� או טקסט חופשי�

� בסוף



�� התאמה אישית של העיצוב
ערכות נושא מהירות

� מסורתי � סגנון תורני קלאסי� גופן ����� ���� ������

� אקדמי � סגנון מאוזן ושקט� מתאים להרצאות וכנסים�

� מודרני � קווים נקיים� גופן ������ תחושה עכשווית�

שליטה ידנית

� מספר עמודות� סוג מסגרת וצבעה� סגנון קו מפריד וסימון מקורות�

� גודל כותרת� גודל טקסט� ריווח שורות ושוליים � בעזרת סליידרים נוחים�

� תאריך עברי מדויק �כולל לוגיקת שקיעה�� תאריך לועזי� או ללא תאריך�

� דריסת תאריך ידנית לשיעורים מתוכננים מראש�

�� ניהול הספרייה האישית והתיקיות
הספרייה היא מרכז השליטה בכל דפי המקורות שלכם�

היררכיית תיקיות

� יצירת תיקיות ותתי־תיקיות לעומק בלתי מוגבל �לדוגמה� פרשת השבוע � בראשית � נח��

� ניווט בעזרת שורת פירורי לחם בראש העמוד�

ניהול דפים

� גרירה ושחרור ����� � ����� של דפים בין תיקיות�

� בחירה מרובה � סמנו מספר דפים ולחצו �העבר� להעברה אצווה�

גיבוי והורדה

� כפתור �הורד הכל ������ מייצר ארכיון עם גיבוי ���� וקבצי ���� מודפסים לכל הספרייה�



�� שיתוף ושידור חי
קישור קצר וחכם

� כל דף שמור מקבל קישור קצר ואסתטי בסגנון ����������

� כפתור �העתק קישור� בפאנל הפעולות � מעתיק ללוח בלחיצה אחת�

� כפתור �שתף� פותח את חלון השיתוף המקומי של המכשיר �וואטסאפ� מייל� וכד���

מצב מצגת

� כפתור �מצגת� פותח תצוגה מלאה לשימוש בכיתה או בהרצאה�

� ניווט בין מקורות בעזרת מקשי החיצים� רווח ליציאה�

ייצוא והדפסה

�ייצוא מהיר באיכות הדפסה� כולל המסגרות והעיצוב � ��� �

�קובץ עצמאי שניתן לפתוח בכל דפדפן � ���� �

� הדפסה ישירה � �� מוכן להדפסה�

מרכז הדרכה ��� ��� � כל הזכויות שמורות לחנניה מלכה � ����


